
 

 

 

 

 

Funzionigramma 



 

 

ASSEMBLEA DEI SOCI 

FUNZIONE DESCRIZIONE DELLA MANSIONE 

CONSIGLIO AMMINISTRATIVO 
DELL’ORGANIZZAZIONE 

Al consiglio spetta la gestione della società e delle attività; può 
delegare incarichi a persone interne alla struttura. 

Il consiglio amministrativo nomina il presidente  

PRESIDENTE 
Ruolo di direzione 
dell’organizzazione 

Il presidente è il rappresentante legale della struttura, si impegna a 
mantenere e curare i rapporti istituzionali con gli organi del sistema 

territoriale e non, promuove piani di strategia aziendale, è 
responsabile della trasparenza e correttezza amministrativa 

COMITATO DI DIREZIONE  

ORGANISMO DI VIGILANZA 
Ruolo di presidio  

del sistema di qualità 

Tale ruolo è ricoperto da una persona esterna, il dott. Giuseppe 
Ghezzer, quindi non facente parte della Cooperativa. Ha il compito di 

vigilare il funzionamento e l’attuazione del Modello ex D.Lgs. 
231/2001, individuandone eventuali interventi correttivi e/o di 

miglioramento. L’Organismo di Vigilanza ha il compito di promuovere 
la diffusione del Modello 231/2001 sia all’interno che esterno della 

Cooperativa.  

R.S.P.P. 
È la figura designata dal datore di lavoro per coordinare il servizio di 

prevenzione e protezione dai rischi. È disciplinato dagli articoli 33, 34 e 
35 del D.Lgs 81/08. Collabora con il “datore di lavoro”. Gode di 

autonomia nell’esecuzione dei propri compiti. 

MEDICO COMPETENTE Valuta l'idoneità allo svolgimento di una certa mansione da parte 
lavoratore 

 

SERVIZI AMMINISTRATIVI 
Ruolo di gestione amministrativa e contabile  

Hanno il compito di amministrare e gestire la struttura a livello economico,  
patrimoniale, organizzativo, del personale ecc.  

FUNZIONE DESCRIZIONE DELLA MANSIONE 

UFFICIO CONTABILE Gestione di tutta la parte di contabilità della struttura: fatture, acquisti, gestione 
del trattamento dei dati personali ecc. 

UFFICIO OSPITI 
Gestisce tutta la parte che attinge alla figura dell’ospite come il sito della 

struttura, la parte amministrativa e gestione del trattamento dei dati personali e 
privacy, emissione di fatture inerenti agli ospiti. 



 

 

 

 

SERVIZI SOCIO ASSISTENZIALI 

FUNZIONE DESCRIZIONE DELLA MANSIONE 

COORDINATORE 
-Ruolo di formazione del personale 

-Ruolo di reclutamento, formazione e 
gestione del volontariato interno 

all’organizzazione nonchè di raccordo 
con le altre realtà di volontariato 

esterne. 

In possesso dei requisiti previsti dalla delibera provinciale 604/2023 
che rimanda al DPP 9 aprile 2018, n. 3-78 allegato 1 requisito numero 
7, gestisce il coordinamento dei servizi legati alla persona all’interno 

della struttura. Si occupa inoltre della turnazione dell’equipe 
multidisciplinare e delle dinamiche di gruppo dei collaboratori.  

OSS 
In possesso dei requisiti richiesti dalla delibera provinciale 604/2023 

che rimanda al DPP 9 aprile 2018, numero 3-78 allegato 1 requisito 7, 
svolgono funzioni assistenziali, di cura e sostegno dell’ospite in ogni 

attività di vita quotidiana. 

EDUCATORE PROFESSIONALE 

In possesso dei requisiti previsiti dalla delibera provinciale 604/2023 
che rimanda al DPP 9 aprile 2018, n. 3-78 allegato 1 requisito numero 

7,ha il compito di attivare progetti educativi individualizzati relativi 
all’ospite che soggiorna almeno per un periodo superiore ai 6 mesi. 
Accompagna la persona in un percorso individualizzato al fine del 

mantenimento di competenze personali o altro. Promuove le relazioni 
tra gli ospiti e definisce le attività quotiniane settimanali dal lunedì al 

venerdì in collaboraione degli altri profili professionali. 

ANIMATORE Ha il compito di svolgere in collaborazione delle altre figure 
professionali le attività motorie e fisiche  

VOLONTARI Accompagnano gli operatori qualificati nelle attività di vita 
quotidiana. 

 

SERVIZI GENERALI 
Sono servizi che offre la struttura differenti da quelli di tipo assistenziale quali la cucina,  

la lavanderia, il servizio di pulizie ecc. 

FUNZIONE DESCRIZIONE DELLA MANSIONE 

MANUTENZIONE Ha il compito della manutenzione ordinaria della struttura. 



 

 

ASSISTENTI FAMIGLIARI  
Servizio di lavanderia e guardaroba 

Servizio di pulizie 
Servizio cucina 

Operano all’interno della struttura in clima familiare e 
coabitando con gli ospiti. Si occupano di gestire e tenere pulita 
e curata la casa e gli effetti personali degli ospiti oltre che le loro 
stanze. Curano l’alimentazione ovvero la preparazione dei pasti 

della giornata. 

 


